Uitleg werken met Zoom

Benodigd
Je hebt een laptop of desktop nodig die audio en beeld heeft. Via deze link kun je voorafgaand
aan de meeting testen of je beeld en geluid goed werken.

Start

Klik op de link die je ziet in je Zoom-uitnodiging die je ontving per mail. Volg de prompts om
in de Zoom-sessie toegelaten te worden, zie ook deze video. Je komt in een wachtkamer en
wordt toegelaten door de trainer (dit om ervoor te zorgen dat alleen genodigden aan de sessie
deelnemen).

Optie: webbased deelname

Mocht je liever via je browser deelnemen dan kan dat ook. De browsers die dan het beste
werken zijn google chrome, mozilla firefox en chromium edge. In de bijlage zie je per browser
hoe je kunt deelnemen. Ook kun je via deze link informatie vinden.

Plenaire ruimte

Wanneer je in de Zoom-sessie zit dan ben je aanwezig in de plenaire ruimte. Je kunt in gallery
view alle andere deelnemers zien en wanneer zij spreken wordt dit aangegeven doordat hun
scherm oplicht. (In speaker view zie je degene die spreekt groot in beeld en de anderen klein.)

Lock session
Wanneer alle genodigden aanwezig zijn sluit de trainer de sessie, zodat er geen anderen
kunnen binnenkomen.

Break-out rooms
Bij sommige oefeningen verdelen de deelnemers zich over break-out rooms. De trainer maakt
dan gebruik van automatische indeling van deelnemers in die break-out rooms.

Hulp

Wanneer je in een break-out room zit en je wilt dat de trainer je even komt helpen, dan kun je
de trainer vragen in je break-out room te komen. Iedere deelnemer kan zelf beslissen een
break-out room te verlaten.

Inbreken

De trainer breekt niet uit zichzelf in wanneer de deelnemers in de break-out rooms oefenen en
luistert ook niet mee. Wanneer de trainer wel mee doet in de break-out rooms dan kondigt hij
dat voordat de oefening begint aan.

Tijd

Voordat de oefening in een break-out room start, geeft de trainer aan hoeveel tijd er voor de
oefening wordt genomen. Wanneer er nog 1 minuut over is krijgen de deelnemers in de break-
out rooms een berichtje daarvan. Na die minuut komt iedereen automatisch weer in de plenaire
ruimte terug.

Opnames
In verband met de privacy en veiligheid van allen maakt de trainer geen opnames van de sessie
en is het voor deelnemers ook niet mogelijk om op te nemen.



https://zoom.us/test
https://youtu.be/hIkCmbvAHQQ
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362193-How-Do-I-Join-A-Meeting-

Chat

Er is een chat functie, waarbij deelnemers zowel naar iedereen als naar de trainer persoonlijk
berichtjes kunnen sturen. Wanneer je in de break-out rooms zit kun je alleen chatten met de
andere deelnemers in diezelfde break-out room.

Handout
Tijdens de sessie wordt gebruik gemaakt van een handout die we je mailen en die we ook bij de
start van de sessie in de chat zetten.

Privacy settings
Je kunt hier eventueel je cookie settings instellen.

Screen share
Alleen de trainer kan gebruik maken van de screen share optie, de deelnemers aan de training
kunnen dit niet.

Tip
Voor een sterke internetverbinding werkt het vaak goed om ofwel je laptop rechtstreeks aan de
ethernetkabel te verbinden of dichtbij je router te zitten.



https://zoom.us/cookie-policy

Deelname via browser

Google Chrome

1. Open Chrome.
2. Go to join.zoom.us.
3. Enter your meeting |ID provided by the host/organizer.

Join a Meeting

Meeting ID or Personal Link Name

Your meeting IDis a 9, 10, or 11-digit number

Join a meeting from an H.323/SIP room system

4. Click Join.
e If this is your first time joining from Google Chrome, you will

be asked to open the Zoom client to join the meeting.

e You can check Always open these types of links in the
associated app to skip this step in the future.

e Click Open Zoom Meetings (PC) or Open zoom.us (Mac).

Open Zoom?

https://zoom.us wants to open this application.



https://join.zoom.us/
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362373-What-is-a-Meeting-ID-

Safari

1. Open Safari.
2. Go to join.zoom.us.
3. Enter your meeting ID provided by the host/organizer.

Join a Meeting

Meeting ID or Personal Link Name

Your meeting IDis a 9, 10, or 11-digit number
Join

Join a meeting from an H.323/SIP room system

4. Click Join.
5. When asked if you want to open zoom.us, click Allow.

Do you want to allow this page to open "zoom.us"?

Cance Allow



https://join.zoom.us/
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362373-What-is-a-Meeting-ID-

Microsoft Edge or Internet Explorer

1. Open Edge or Internet Explorer.
2. Go to join.zoom.us.
3. Enter your meeting ID provided by the host/organizer.

Join a Meeting

Meeting ID or Personal Link Name

Your meeting IDis a 9, 10, or 11-digit number
Join

Join a meeting from an H.323/SIP room system

4. Click Join.



https://join.zoom.us/
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362373-What-is-a-Meeting-ID-

Mozilla Firefox

1. Open Firefox.
2. Go to join.zoom.us.
3. Enter your meeting ID provided by the host/organizer.

Join a Meeting

Meeting ID or Personal Link Name

Your meeting IDis a 9, 10, or 11-digit number
Join

Join a meeting from an H.323/SIP room system

4. Click Join.
e If this is your first time joining from Firefox, you may be asked
to open Zoom or the Zoom installer package.
e To skip this step in the future, check Remember my choose
for zoommtg links.
e Click Open Link.

Launch Application x

This link needs to be cpened with an application.

Send to:
Choose other Application Choose...

[ ] Rermember my choice for zoormmtg links.

Cancel Open link



https://join.zoom.us/
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362373-What-is-a-Meeting-ID-

